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ПАСПОРТ БИБЛИОТЕКИ
1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ
1.1. Год основания библиотеки:  1992
1.2. Этаж: полуподвальное помещение
1.3.Общая площадь: 36 квадратов  
1.4. Наличие специального помещения, отведенного под библиотеку:  имеется 
1.5. Наличие читального зала и абонемента:  нет
1.6. Наличие книгохранилища для учебного фонда: нет
1.7. Материально-техническое обеспечение библиотеки


1.7.1. Компьютер  -  1 (шт.)

1.7.2. Магнитофон   нет  


1.7.3. Проектор    нет   

1.7.4. МФУ (принтер)   1    (шт.)


1.7.5. Телевизор    нет    (шт.)


1.7.6. Видео магнитофон    нет  (шт.)


1.7.7. Ламинатор     нет   

1.7.8. Брошюратор    нет  

1.7.9. Другое    не имеется   

1.7.10. Имеется ли в библиотеке доступ к Internet: нет  
2. СВЕДЕНИЯ О КАДРАХ
	Показатели
	Сведения о сотрудниках библиотеки

	Штат библиотеки: ФИО, должность


	Позднякова Анастасия Анатольевна
	

	Период работы
	С   12 августа 2019
	

	Образование

сотрудника
	высшее
	

	Стаж библиотечной работы / в данном учебном заведении
	С  12 августа 2019
	

	Размер надбавок (указать источник)
	нет
	

	Год повышения квалификации: курсы и стажировки  
	2019 год
	

	Уровень владения компьютером
	пользователь
	

	Участие в профессиональных ассоциациях или других объединениях
	нет
	

	Сведения о наградах, поощрениях
	нет
	


3. ГРАФИК РАБОТЫ БИБЛИОТЕКИ
Время работы:  08.00 ч. – 16.00 ч.
Обед: 12.00 ч. – 13.00 ч.
Выходной:  суббота, воскресенье
4. НАЛИЧИЕ НОРМАТИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ
4. 1. Нормативные правовые документы (федеральные и региональные законы по образованию и библиотечному делу, муниципальные распоряжения, приказы): ФЗ-78 от 29.12.1994 г. «О библиотечном деле», ФЗ-183 от 27.10.2008 г. «О внесении изменений в статью 18 ФЗ «О библиотечном деле», примерное положение о библиотеке общеобразовательного учреждения  
4.2. Локальные акты МБОУ СОШ № 32 (правила, положения, инструкции): Положение об информационно-библиотечном центре, должностная инструкция, Приказ МБОУ СОШ №32 за №75 от 09.06.2014 г. «Основные требования к школьной библиотеке, оформление графика работы, расстановка книжного фонда», Положения о школьной библиотеке от 01.09.2008 г., должностная инструкция заведующей библиотекой от 25.09.2012 г., Правила пользования библиотекой МБОУ СОШ №32 г. Читы от 01.09.2008 г.
5. НАЛИЧИЕ ОТЧЕТНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ БИБЛИОТЕКИ:
1) Книга суммарного учета основного фонда: хранится постоянно
2) Книга суммарного учета учебного фонда: хранится постоянно
3) Инвентарные книги: хранятся постоянно
4) Тетрадь учета изданий, не подлежащих записи в книгу суммарного учета
5) Тетрадь учета книг, принятых от читателей взамен утерянных
6) Дневник библиотеки 
7) Папка актов и накладных поступления документов (литературы, кассет, дисков): хранится 10 лет 
8) Папка актов по итогам проверок, инвентаризаций
9) Папка актов исключения документов (литературы, кассет, дисков) из фонда библиотеки (медиатеки): хранится 10 лет
10) Тетрадь выдачи учебников по классам 
11) Журнал учета библиографических справок

12) Читательские формуляры

6. СВЕДЕНИЯ О ФОНДЕ
6.1. Основной фонд библиотеки (экз.)  –_ 18065

6.2.Художественная литература (экз.)  1855
6.2. Расстановка библиотечного фонда в соответствии с библиотечно-
библиографической классификацией: поэзия, литература для подростков, зарубежная литература, история, биология, фольклор, словари, энциклопедии, писатели Забайкалья, алфавитный указатель.
6.3. Учебный фонд библиотеки (экз.)   -  16210 

6.4. Количество названий выписываемых периодических изданий  - 1

6.4.1. в т.ч. для педагогических работников 1 

6.4.2. для обучающихся  0
7. СПРАВОЧНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЙ АППАРАТ БИБЛИОТЕКИ (ПРИМЕРНЫЙ 
ОБЪЕМ В КАРТОЧКАХ)
7.1. Алфавитный каталог 
7.2. Систематическая картотека статей  
7.3. Тематические картотеки для обучающихся различных возрастных 
групп (название, читательский адрес):
7.4. Тематические картотеки для педагогических работников (название, 
читательский адрес)  «Журнальные статьи», «Методическая литература учителя начальных классов».

7.5. Электронный вариант тематических картотек: 
7.6. Краеведческие картотеки и тематические подборки материалов 
7.7. Картотека учебной литературы 
8. МАССОВАЯ РАБОТА. ВИДЫ МАССОВЫХ МЕРОПРИЯТИЙ, ПРИМЕНЯЕМЫХ В БИБЛИОТЕЧНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ (КОЛ-ВО)
	Массовые мероприятия для обучающихся/ педагогов
	2020-2021 уч.г

1 полугодие
	2020-2021 уч.г

2 полугодие
	2021-2022уч.г

1 полугодие
	2021-2022уч.г

2 полугодие

	За год, в т.ч.
	9
	14
	3
	

	Викторины
	
	
	
	

	Конкурсы
	1
	3
	1
	

	Дни информации
	5
	6
	4
	

	Выставочная работа
	3
	4
	2
	

	Обзоры 
	
	1
	
	


Основные выставочные работы: 
Тематика: - времена года, новинки литературы, о природе и др.

читательский адрес:  обучающиеся 1-4 классов, педагоги школы
9. ЧИТАТЕЛИ  БИБЛИОТЕКИ  В УЧЕБНОМ ГОДУ
Всего в школе  чел. (обучающихся, сотрудников).-678
Являются читателями –    , из них

В т.ч. по 1класс –  90 чел., из них читателей -    60 чел., 

2класс –   87 чел.,  из них читателей -    49 чел. ( %);

3 класс –   82 чел., из них читателей -  71 чел. (%);

4 класс –   73 чел., из них читателей -   49 чел. (%)

Педагогических  работников –  29 чел., из них читателей –   29 чел.;

прочих - 0 чел., из них читателей –   0 чел.(%). 

10. ОСНОВНЫЕ  ПОКАЗАТЕЛИ  РАБОТЫ  ЗА 2019-2020 УЧЕБНЫЙ ГОД
10.1. Книговыдача (за год) -    19509 экз.
10.2. Книгообеспеченность - 62 %
10.3. Обращаемость основного фонда (без учебников) -  65 %
10.4. Обеспеченность учебной литературой (учебниками) - 100  %
11. ПРОВЕРКА ФОНДА, ИНВЕНТАРИЗАЦИЯ
11.1.  Дата последней  инвентаризации учебного фонда 12.10.2015 г.
11.2.  Дата последней инвентаризации основного фонда   12.10.2015 г.
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